




calcolo dell’imposta sostitutiva sulla rivalutazione in acconto (entro il 16 
dicembre) e a saldo (entro il 16 febbraio dell’anno successivo). Esame istanze, 



Determinazione dell’acconto del premio INAIL relativo alle tre posizioni di 
Amministrativi in genere) dei dipendenti per l’anno in 

corso e al conguaglio di quello dell’anno precedente e trasmissione telematica 
all’INAIL.

l’inserimento degli stessi sulla bacheca on-line

Comunica all’INPDAP ora INPS i 
Trasmissione all’INPS dei modelli PA04 dei dipendenti prossimi al 

quota all’INPS – Applicazione detrazioni per trattenute fiscali su emolumenti e 
versamento quota all’Erario

all’Agenzia delle Entrate i Modelli 

all’INPS i modelli Uniemens e Comunicazione all’INPS degli imponibili previdenziali e delle ritenute operate 

Acquisizione dei certificati medici provenienti dal portale dell’INPS;  custodia 



l’apertura e la chiusura delle saracinesche e/o portoni. Viene registrato l’accesso 

chiamate provenienti dall’esterno e 
dall’interno 



l’attestazione di prestazione energetica e la conformità catastale dell’alloggio, 
ecc.) con l’assistenza dell’Ufficiale rogante dell'Ente o del Notaio prescelto 

dall’acquirente.


